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Stellenausschreibung

Die Stadt Maxhiitte-Haidhof
stellt zum 1. September 2021

eine/einen Auszubildende/n/d fiir den Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellter/Verwaltungsfachangestellte

(Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung) ein.

Berufsbild:

Verwaltungsfachangestellte sind in den verschiedenen Aufgabenbereichen der Stadtverwaltung Maxhiitte-
Haidhof beschéftigt. Um diesen Aufgaben gerecht werden zu kdnnen, ist die Kenntnis von vielen Rechts- und
Verwaltungsvorschriften wichtig. Ebenso wichtig ist das Verstandnis fiir Probleme der betroffenen Biirgerinnen
und Biirger.

Ausbildung:

Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Sie setzt sich aus einer praktischen Ausbildung in der Stadtverwaltung, der
Berufsschule und den Lehrgangen an der Bayerischen Verwaltungsschule (BVS) zusammen. Die
Abschlusspriifung wird vor der BVS abgelegt.

Einstellungsvoraussetzungen:

- Mittlere Reife oder ein mindestens gleichwertiger Bildungsstand
- Kenntnisse in den Office-Anwendungen

- Kontaktfreudigkeit, Teamgeist

- Kommunikationsstarke

Bewerbungsunterlagen:

Bewerbungen mit den iiblichen Unterlagen werden bis spatestens 31.1.2021 an die Stadt Maxhiitte-Haidhof,
Regensburger Strafle 18, 93142 Maxhiitte-Haidhof erbeten.

Fiir Schwerbehinderte mit gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung gelten die Bestimmungen des
SGB IX.

Fiir weitere Informationen stehen Ihnen Herr Alexander Spitzer, Telefon 09471/3022-235 und Frau Simone
Winkler-Berger, Telefon 09471/3022-237 gerne zur Verfiigung. Kontaktméglichkeit auch unter
personalamt@maxhuette-haidhof.de.
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Nach Ablauf der Frist eingegangene Bewerbungen werden nicht mehr beriicksichtigt. Bitte legen Sie Ihre

Unterlagen nur in Kopien vor, da nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens die Unterlagen nicht zuriickgesendet
werden.

Maxhiitte-Haidhof, 20.11.2021

Rudolf Seidl

Erster Biirgermeister



