
 

 

 

Die Stadt Maxhütte-Haidhof stellt zum 01. September 2018 
 

eine/einen Auszubildende/n 
zur/zum Verwaltungsfachangestellte/n in der Fachrichtung  

Allgemeine Innere Kommunalverwaltung (VFA-K) ein. 

 
 

Verwaltungsfachangestellte/r 

Voraussetzungen: 

Mittlere Reife oder höhere Schulbildung 

 

Allgemeine Hinweise 

Ausbildungsdauer: 3 Jahre (ab 1. September 2018) 

 

Ausbildungsstätte/Berufsschule: 

 Stadt Maxhütte-Haidhof in verschiedenen Bereichen der Verwaltung 
 Vollzeitlehrgänge an der Bayerischen Verwaltungsschule (z.B. Holzhausen  
 am Ammersee, Lauingen oder Neustadt an der Aisch) 
 zusätzlicher Berufsschulunterricht in Regensburg  

 

Zielsetzung/Berufsinhalte: 

 Vermitteln von rechtlichen Grundlagen für den kommunalen  
 Verwaltungsdienst 
 Einweisung in Organisation, Verwaltungs- und Informationstechniken sowie  
           Schriftverkehr 
 Einweisung in spezielle Rechtsgebiete  
          (z.B. kommunale Finanzwirtschaft, Sozialhilfe, Personalwesen) 

 

 

 



Folgende Eigenschaften sollten Sie mitbringen: 

 Interesse an der Arbeit mit Rechtsvorschriften 

 Freude an einer selbständigen und verantwortungsvollen Tätigkeit 

 Teamfähigkeit 

 Eine dynamische und zuverlässige Arbeitsweise sowie gute  
           organisatorische Fähigkeiten und schnelle Auffassungsgabe 

 Sozialkompetenz 

 ein freundliches aufgeschlossenes Wesen 
 

 

So können Sie sich bewerben: 

Ihre Bewerbung mit allen erforderlichen Bewerbungsunterlagen (Lichtbild, 

tabellarischer Lebenslauf, Ablichtung des letzten Zeugnisses der derzeit besuchten 

bzw. Abschlusszeugnis der zuletzt besuchten Schule) richten Sie bis spätestens  

13. Oktober 2017 an die 

Stadt Maxhütte-Haidhof, Personalabteilung,  

Regensburger Str. 18, 93142 Maxhütte-Haidhof 

 

 

Auskünfte/Kontaktaufnahme: 

Karl-Peter Würstl, Telefon 09471 3022-20, E-Mail: wuerstl@maxhuette-haidhof.de. 

 

 

 

 

 

Jetzt bewerben –  

wir freuen uns auf Sie! 

mailto:wuerstl@maxhuette-haidhof.de

